Procedura dotyczaca organizacji
I przebiegu wycieczek szkolnych
w Szkole Podstawowej
im. Orlat Lwowskich w Nowinach
obowiazujaca od roku szkolnego 2018/2019

Data wprowadzenia:
Zarzadzenie dyrektora Nr 12/2018 2 19.11.2018 r.



PODSTAWA PRAWNA
DZIALALNOSCI TURYSTYCZNO — KRAJOZNAWCZEJ
W SZKOLE

1. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty?

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia
2002 r. w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych

szkotach i placowkach?

3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngetrznych 1 Administracji z dnia
10 pazdziernika 2014 r. w sprawie wzoru formularza listy podrézujacych dla

wycieczek w Unii Europejskiej®

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r.
w sprawie warunkow 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola,

szkoly i placowki krajoznawstwa i turystyki®

't.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 1457
2Dz.U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69 ze zm.
3Dz.U.z2014r., poz. 1476
4Dz.U.z2018r., poz. 1055



DEFINICJA WYCIECZKI

1. Wycieczka klasowa (szkolna) jest to kazde celowe 1 zorganizowane wyjscie
Z uczniami z codziennego otoczenia, czyli poza obreb budynku szkolnego.

2. Krajoznawstwo 1 turystyka sg organizowane w trakcie roku szkolnego,
w  szczegdlnosci w ramach odpowiednio zaje¢ dydaktyczno-
wychowawczych lub opiekunczych, z wyjatkiem okresu ferii letnich
I zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy $wiateczne;j.

3. Krajoznawstwo 1  turystyka s3  organizowane w  formie:
a) wycieczek przedmiotowych - inicjowanych i realizowanych przez
nauczycieli w celu uzupeklienia programu wychowania przedszkolnego
albo programu nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotow,
w szkole jest prowadzony rejestr wyjsc grupowych.

b) wycieczek krajoznawczo -  turystycznych o  charakterze
interdyscyplinarnym, w  ktérych wudziat nie wymaga od ucznidow
przygotowania kondycyjnego 1 umiejetnosci  postugiwania = si¢
specjalistycznym sprzetem, organizowanych w celu nabywania wiedzy
0 otaczajacym Srodowisku 1 umiejetnosci zastosowania tej wiedzy
w praktyce,

c) specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w ktorych
udziat wymaga od uczniow  przygotowania  kondycyjnego,
sprawnosciowego 1 umiejetnosci postugiwania si¢ specjalistycznym
sprzetem, a program wycieczki przewiduje intensywng aktywnos$¢
turystyczng, fizyczng lub dtugodystansowos¢ na szlakach turystycznych -
zwanych dalej "wycieczkami.

2.Wycieczki mogg by¢ organizowane w kraju lub za granica.



CELE WYCIECZEK

1. Cele poznawcze:

a) poznanie regionu, w ktorym odbywa si¢ wycieczka: uksztattowanie
powierzchni, skaty, ros§linno$¢, zwierzeta, parki narodowe, rezerwaty
przyrody, skanseny, muzea, ko$cioty, dworki, zamki, patace, budowle
zabytkowe, umocnienia militarne.

b) poznawanie kraju, jego Srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow
kultury i historii.

C) poznawanie kultury i jezyka innych panstw.

d) poszerzanie wiedzy z roznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego
I kulturalnego.

e) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania.

f) upowszechnianie wsrod uczniow zasad ochrony srodowiska naturalnego
oraz wiedzy o skladnikach i1 funkcjonowaniu rodzimego S$rodowiska
przyrodniczego, a takze umiej¢tnosci korzystania z zasobow przyrody.

g) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnoS$ci fizycznej oraz
podnoszenie sprawnosci fizyczne;.

h) poprawe stanu zdrowia uczniow pochodzacych z terenéw zagrozonych
ekologicznie.

1) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegdlnosci w ramach
profilaktyki uniwersalnej.

J) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w r6znych sytuacjach.



ORGANIZACJA SZKOLNYCH WYCIECZEK
KLASOWYCH

1. W przypadku wycieczki organizowanej za granicg:
a) dyrektor szkotly jest obowigzany poinformowaé¢ organ prowadzacy 1 organ
sprawujacy nadzor pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki, przekazujac
karte wycieczki, o ktorej mowa w § 6 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i sposobu organizowania
przez  publiczne  przedszkola, szkoty 1 placowki krajoznawstwa
I turystyki; dyrektor szkoty nie przekazuje listy uczniow, o ktoérej mowa w § 6 ust.
3 cyt. rozporzadzenia.
b) szkota ma obowigzek zawarcia umowy ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow 1 kosztow leczenia na rzecz osob biorgcych udziat
w wycieczee, o ile obowigzek zawarcia takiej umowy nie wynika z odrebnych
przepisow;
c) kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki powinien znaé
jezyk obcy na poziomie umozliwiajagcym porozumiewanie si¢ w krajach
tranzytowych i kraju docelowym.
2. Udzial uczniow niepetnoletnich w wycieczkach wymaga zgody przedswicieli
ustawowych.
a) Zgoda rodzicow/ opiekundéw prawnych nie jest wymagana w przypadku
organizacji wycieczek przedmiotowych.
3. Organizacje 1 program wycieczki dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan
1 potrzeb ucznidéw, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej
oraz umiejgtnosci.
4 Wycieczka powinna by¢ prawidlowo przygotowana pod wzgledem
programowym, organizacyjnym i technicznym.

a) przygotowanie programowe polega na dotarciu do uczestnikéw y

informacja o planowanych celach oraz programie wycieczki,



b) przygotowanie organizacyjne polega na rozeznaniu si¢ w zakresie ustug
transportowych, noclegowych i zywieniowych,
C) przy ustalaniu bazy noclegowej uwzglednia si¢ takze szkolne schroniska
mlodziezowe,
d) przygotowanie techniczne polega na okresleniu zalecen dotyczacych
ubioru 1 bagazu (elementy te mogg decydowaé o bezpieczenstwie
1 zdrowiu uczestnikdéw),
e) przygotowanie organizacyjne — spotkanie z rodzicami w celu ustalenia
szczegOlow wycieczki, zapoznanie z regulaminem, wyrazenia zgody.
5.Uczniowie niepelnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych
moga bra¢ udziat w wycieczkach, a organizator zapewnia im warunki
odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju i stopnia
niepelnosprawnosci.
6. W przypadku marszu dlugos$¢ trasy i tempo marszu nalezy dostosowaé do
wydajnosci najstabszego uczestnika.
7. Dyrektor szkoty wyznacza kierownika wycieczki sposrod pracownikdw
pedagogicznych szkoty.
8. Rodzice s3 zobowigzani poinformowac kierownika wycieczki o stanie zdrowia
dziecka, prowadzonym leczeniu, alergiach, uczuleniach i innych
przeciwwskazaniach.
9. Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo uczniow podczas wycieczki

jest kierownik wycieczki wraz z opiekunami.



OBOWIAZKI I UPRAWNIENIA KIEROWNIKA
| OPIEKUNA WYCIECZKI

1. Dyrektor szkoty wyznacza kierownika wycieczki sposréod pracownikow
pedagogicznych szkoty.

2. Kierownik wycieczki w szczegdlnosci:

a) opracowuje program i regulamin wycieczki;

b) zapoznaje ucznidw, rodzicow 1 opiekundw wycieczki z programem

I regulaminem wycieczki oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki;

) zapewnia warunki do pelnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej

regulaminu oraz sprawuje nadzor w tym zakresie;

d) zapoznaje uczniow i opiekundéw wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz

zapewnia warunki do ich przestrzegania;

e) okresla zadania opiekundéw wycieczki w zakresie realizacji programu

wycieczki oraz zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczniom;

) nadzoruje zaopatrzenie ucznidéw i opiekunow wycieczki w odpowiedni sprzet,

wyposazenie oraz apteczke pierwszej pomocy;

g) organizuje i1 nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla uczniow

1 opiekunow wycieczki;

h) dokonuje podziatu zadan wsrod uczniow;

1)dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki;

j) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej

zakonczeniu i informuje o tym dyrektora szkoty i rodzicow, w formie i terminie

przyjetych w danej szkole (podczas zebrania z rodzicami).

3. W uzgodnionym terminie kierownik wycieczki przedstawia dyrektorowi
szkoly do =zatwierdzenia 2 egzemplarze wypehlione; karty wycieczki
(z ktorych jeden pozostaje w szkole, a drugi zabierany jest na wycieczke) oraz

do wgladu, nast¢pujace dokumenty:



a) co najmniej 2 egzemplarze listy uczestnikow (jeden pozostaje w szkole),

b) pisemne zgody rodzicow (prawnych opiekunéw) na udziat dzieci
w wycieczce (imprezie) wraz ze zobowigzaniem do zapewnienia ich
bezpieczenstwa w drodze pomigdzy miejscem zbiorki lub rozwigzania
wycieczki (imprezy), a domem,

c) regulamin wycieczki (imprezy),

d) ewentualne potwierdzenie rezerwacji §wiadczen.

4. Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoty zatwierdzajac
karte wycieczki.
Do karty wycieczki dotacza si¢ liste ucznidow biorgcych udzial w wycieczce,
zawierajacg imi¢ 1 nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodzicéw ucznia.
Liste uczniow podpisuje dyrektor szkoty. Dyrektor szkoty wyznacza opiekunow
wycieczki sposrdd pracownikow pedagogicznych szkoty.
W zaleznosci od celu 1 programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢
takze osoba niebedgca pracownikiem pedagogicznym szkoty, wyznaczona
przez dyrektora szkoty, ktora spetnia nastepujgce warunki:
a) ma ukonczone 18 lat;
b) nie byla karana za umyslne przestepstwo przeciwko zyciu i zdrowiu,
przestepstwo przeciwko wolno$ci seksualnej 1 obyczajnos$ci, przestepstwo
przeciwko rodzinie i opiece, z wyjatkiem przestepstwa okreslonego
w art. 209 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny®, przestepstwo
okreslone w rozdziale 7 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu
narkomanii® albo wobec ktorej nie orzeczono zakazu prowadzenia
dziatalno$ci zwigzanej Z wychowywaniem, leczeniem, edukacja matoletnich
lub opieka nad nimi lub zakazu przebywania w okreslonych srodowiskach

lub miejscach, kontaktowania si¢ z okreslonymi osobami, zblizania si¢ do

>Dz. U.z 2018 r. poz. 1600
6t.j. Dz. U.z 2018 r. poz. 1030



okreslonych 0sob lub opuszczania okreslonego miejsca pobytu bez zgody

sadu.

W celu potwierdzenia spetniania warunku, o ktorym mowa w ppkt. b,

kandydat na opiekuna wycieczki jest obowigzany przedstawi¢ dyrektorowi

szkoty informacje¢ z Krajowego Rejestru Karnego. Informacja ta zachowuje

waznos¢ przez okres 12 miesiecy od dnia jej wydania.

d)

DOKUMENTACJA WYCIECZKI

Dokumentacj¢ wycieczki opracowuje 1 zabezpiecza kierownik wycieczki.

Kazda wycieczka wymaga dopracowania i przygotowania dokumentacji,
do ktorej, zgodnie z ww. rozporzadzeniem nalezg:

regulamin uwzgledniajacy przepisy BHP,

karta wycieczki zatwierdzona przez dyrektora (kopia zostaje w szkole),
zawierajgca szczegotowy program wycieczki, z okresleniem czasu
I miejsca pobytu uczestnikow,

oswiadczenie o odpowiedzialnosci opiekunow za powierzonych im
uczniow,

zatwierdzona lista uczestnikow (kopia pozostaje w szkole) z imionami
I nazwiskami, nr PESEL, data urodzenia i adresem zamieszkania
uczestnikow  wycieczki, numerami  telefonow do  rodzicow
1 przyporzadkowanymi opiekunami,

zgody rodzicow na wyjazd oraz udzielenia w razie potrzeby pierwszej
pomocy medycznej i ewentualnej hospitalizacji dziecka,

rozliczenie finansowe, ktore kierownik po zakonczeniu wycieczki okazuje

dyrektorowi.



4. Koszty ponoszone na wyjezdzie:

a) kierownik oraz opiekunowie nie ponosza kosztéw zwigzanych z pobytem
na wycieczce,

b) dowodami finansowymi sg: paragony, faktury, rachunki, w uzasadnionych
przypadkach dowodem moze by¢ os$wiadczenie podpisane przez
kierownika i opiekunéw wycieczki,

€) kazda operacja finansowa musi by¢ udokumentowana, kierownik
wycieczki musi zgromadzi¢ takie dowody finansowe,

d) oswiadczenia sg rowniez honorowane, zwtaszcza w sytuacjach, kiedy nie
uzyskato si¢ innego dowodu wplaty, np. oplata za parking lub optaty za

autostrady.

LICZBA UCZESTNIKOW WYCIECZKI
I ZASADY BHP OBOWIAZUJACE PODCZAS WYCIECZKI

1. Zapewnienie przez szkote opieki 1 bezpieczenstwa ucznidow podczas
wycieczek odbywa sie¢ w sposob okreslony w przepisach dotyczacych
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach
i placowkach. Korzystanie podczas wycieczek z tras turystycznych
1 szlakow turystycznych odbywa si¢ na zasadach okreslonych przez organ
zarzadzajacy terenem.

2. Przy organizacji zaj¢¢, imprez 1 wycieczek poza terenem szkoty lub
placowki liczbe opiekundw oraz sposdb zorganizowania opieki ustala sig,
uwzgledniajac wiek, stopien rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia
1 ewentualng niepetnosprawnos$¢ osob powierzonych opiece szkoty lub
placowki, a takze specyfike zaje¢, imprez 1 wycieczek oraz warunki,

w jakich beda one si¢ odbywac.
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3. Udzial uczniéw niepelnoletnich w wycieczkach z wyjatkiem wycieczek
przedmiotowych w ramach zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych, zajec
prowadzonych w przedszkolu lub placéwce, wymaga zgody rodzicow.

4. Liczba uczniow przypadajgca na jednego opickuna powinna uwzglednic
przede wszystkim zasady bezpieczenstwa, zatem zaleca si¢ nastepujacy
przedziat, zalezny od formy wycieczki:

a) wycieczka w obrebie tej samej miejscowosci co szkota — jeden opiekun na

30 uczniow,
b) wycieczka z wykorzystaniem §rodkow lokomocji w tej samej miejscowosci
co szkota — jeden opiekun na 15 0sob,

c) wycieczka poza miejscowoscia, w ktorej jest szkota — jeden opiekun na 15

0sob,

d) wycieczka gorska — jeden opiekun na 10 uczestnikow + gorski przewodnik
turystyczny,

e) impreza turystyczno — krajoznawcza (biwak) — jeden opiekun na 10
uczniow,

f) przejazdy kolejowe — jeden opiekun na 9 uczniow,

g) wycieczki rowerowe — jeden opiekun na 7 uczniow (uczniowie, ktorzy
ukonczyli 12 rok zycia + karta rowerowa),

h) wycieczki wysokogorskie — jeden opiekun na 5 ucznidow + gorski
przewodnik turystyczny (uczniowie, ktorzy ukonczyli 16 rok zycia).

5. Zalecane normy bezpieczenstwa w autokarze lub innym $rodku transportu:

a) miejsca przy drzwiach zajmujg osoby doroste (opiekunowie),

b) przej$cia w autokarze muszg by¢ wolne,

¢) autokar musi by¢ oznakowany — tablica ,,przewoz dzieci”,

d) kierowca powinien posiada¢ $wiadectwo kwalifikacyjne kierowcy
zawodowego oraz potwierdzenie sprawnosci technicznej pojazdu,

e) maksymalny czas jazdy jednego kierowcy bez przerwy — 4 godziny 30

minut, czas przerwy w jezdzie 45 minut,
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f) postoje moga odbywac si¢ tylko w miejscach do tego wyznaczonych, tj.
oznakowanych parkingach,

g) po kazdej przerwie w podrdzy nalezy sprawdzi¢ stan liczebny dzieci,

h) obowigzkiem opieckunow jest dopilnowanie dzieci w czasie jazdy.

6. Zasady uczestnictwa w zajeciach i wycieczkach na obszarach wodnych

reguluja odrebne przepisy.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Przy planowaniu wycieczki nalezy doktadnie okresli¢ 1 zaplanowac czas wyjazdu
i powrotu, ktory nie moze przekroczy¢ godziny 22%,

Przed wyjazdem kierownik wycieczki wraz z opiekunami powinien zorganizowac
spotkanie z uczestnikami i1 ich rodzicami, podczas ktorego nalezy zapoznaé
wszystkich z regulaminem 1 poprosi¢ o jego zatwierdzenie poprzez osobisty
podpis rodzicow 1 ich dzieci. Nalezy uswiadomi¢ rodzicom, iz kierownik
wycieczki ani opiekunowie nie odpowiadaja za sprzet (np. aparat, telefon,
kamere) jaki uczestnicy zabierajg na wycieczke.

Zasady uzywania telefonu podczas wycieczki okresla regulmin szkolny.
Kilkudniowe wycieczki turystyczno — krajoznawcze organizowane w czasie zajg¢c
lekcyjnych powinny obejmowaé przynajmniej jeden dzienh wolny od zajec
dydaktycznych. Na tydzien przed rozpoczgciem wycieczki kilkudniowej, jej
kierownik powinien przedstawi¢ dyrektorowi szkoty do zatwierdzenia

wypetiong karte wycieczki oraz nastepujace dokumenty:

regulamin wycieczki,

liste uczestnikow,

e pisemne zgody rodzicow (prawnych opiekunow),

inne dokumenty wskazane przez dyrektora.
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SPIS ZALACZNIKOW

Zalgcznik nr 1. Karta wycieczki

Zatqcznik nr 2. Regulamin uczestnictwa w wycieczce
Zatqcznik nr 3. Rozliczenie wycieczkKi

Zatqcznik nr 4. Preliminarz wycieczki

Zalgcznik nr 5. Zgoda rodzicow/opiekundw prawnych
Zatgcznik nr 6. Lista uczestnikow wycieczki

Zatgcznik nr 7. O$§wiadczenie rodzicow 1 uczestnikéw wycieczki
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